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5. PÉNZGAZDÁLKODÁSSAL KAPCSOLATOS KÖTELEZETTSÉGVÁLLALÁS, UTALVÁNYOZÁS, ÉRVÉNYESÍTÉS ÉS ELLENJEGYZÉS HATÁSKÖRI RENDJE

1.1 A kötelezettségvállalás

A kötelezettségvállalás olyan intézkedés, amely fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget von maga után. Olyan felelősség, amelyek során, ha a kötelezettségvállalásban megjelölt feltétel teljesül, akkor az abból adódó kötelezettséget viselni kell.

A HODOSZ gazdálkodása során anyagi eszközeit felhasználja, illetve annak gyarapítására törekszik, következésképpen számos olyan gazdasági esemény alanya, amelyben valamilyen jellegű kötelezettséget vállalnia kell. 

A kötelezettségvállalás során az arra jogosult személy intézkedést tesz a munka, szolgáltatás elvégzésére, az áruszállítás megrendelésére és egyben kötelezettséget vállal ara, hogy az elvégzett munka, szolgáltatás teljesítése után, annak átvételét követően a megállapodás szerinti ellenértéket kiegyenlíti.

Leggyakrabban előforduló kötelezettségvállalás formák:

· megállapodás

· alkalmazási okirat (munkaszerződés)

· megrendelés

· vállalkozási, szállítási, megbízási szerződés

· a HODOSZ alaptevékenységéből adódó feladatok (pl. segélyezés, támogatás).

A HODOSZ-nál kötelezettségvállalásra jogosult személy:

vezető titkár

távollétében: titkár.

Jelentős (1.000.000 Ft feletti) összegű kötelezettségvállalás esetén az Elnökség hozzájárulása szükséges.

· a fizetendő ellenérték összegszerűségében megalapozott-e

· a pénzügyi teljesítéshez szükséges fedezet rendelkezésre áll-e.

1.2 Utalványozás

Az utalványozás a kiadás teljesítésének, illetve bevétel beszedésének vagy elszámolásának elrendelését jelenti. Utalványozni csak érvényesített okmány alapján szabad.

Az utalványozó személy fegyelmileg felelős a fedezet meglétéért, a szabályszerűség betartásáért.

A HODOSZ-nál utalványozásra jogosult személy:

vezető titkár

titkár

elnök

Melléklet: aláírás minta

Jóváhagyta a HODOSZ Tanács a …………………….i ülésén.

Budapest, 2006………………………………

A HODOSZ Tanács elé terjeszthető:


(titkár)
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