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7. SZÁMLAREND

Bevezetés

A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 161. § előírja, hogy a kettős könyvvitelt vezető gazdálkodó az egységes számlakeret előírásainak figyelembevételével olyan számlarendet köteles készíteni, amely szerinti könyvvezetés a számviteli törvényben előírt és a gazdálkodó által választott beszámoló készítését maradéktalanul biztosítja.

A számlatükör és a számlarend alapja a számviteli politika, amelynek elkészítése a kettős könyvvitelt vezető szervezetek számára kötelező. Az abban foglaltak határozzák meg az elszámolási rend alapelveit és a választási lehetőségek közül az alkalmazható módszereket.

A számlarendnek tartalmaznia kell:

· minden alkalmazásra kijelölt számla számjelét és megnevezését;

· a számla tartalmát, ha az a számla megnevezéséből egyértelműen nem következik;

1. Számlatükör

A számlatükör a számviteli törvény által előírt egységes számlakeret előírásainak megfelelően a HODOSZ-nál megnyitásra kerülő főkönyvi számlák számait és megnevezését tartalmazza.

A nagybetűkkel szedett egy és két számjegyű, valamint a három számjeggyel jelzett számlák közül, amelyeket tovább bontottunk, a főkönyvi kivonatban összegfokozatot képeznek, vagyis a tovább bontásra kerülő számlák (alszámlák) összesítését jelentik. Ezek nem kerülnek megnyitásra, könyvelési tételeket nem tartalmaznak. 

Számlatükör a melléklet szerint

2. Szöveges számlamagyarázat

1. SZÁMLAOSZTÁLY

Befektetett eszközök

A HODOSZ az befektetett eszközök között tartja nyilván ingatlanjait. Ezeknek két típusa különböztethető meg:

a) A Szakszervezeti Vagyon Védelméről szóló 1991.évi XXVIII. sz. törvény alapján a Vagyont Ideiglenesen Kezelő Szervezet által meghatározott ingatlanokat kötelezettség terheli eladás esetén, mely szerint az ebből származó bevétel 50%-át hasonló célú ingatlan vásárlására kell fordítani.

b) A HODOSZ eladási – vételi szándéka szerinti ingatlanok

Mindkét ingatlan típus lehet:

· Saját tulajdonban

· Közös tulajdonban

A szervezet szintén ebben a számlaosztályban tartja nyilván az irodai tevékenységekkel kapcsolatos eszközöket, berendezéseket, felszereléseket és azok értékcsökkenéseit. Ezeket előbb Beruházás számlára könyveli, majd aktiváláskor, onnan az 1 éven túli, tartós eszközöket a számalosztályban hagyja, míg a fogóeszközök értékét kivezeti az Értékcsökkenések 50e alatti számlára. 

A Számlatükör készítésekor a szervezet nem rendelkezik 1 éven túli értékpapírral, de lehetőség van az Államkötvények, Tartós diszkont értékpapírok nyilvántartására is.

A számlaosztály Tartozik oldalára könyvelendők az eszköz növekedések(beszerzés, aktiválás, bővítés, felújítás), a Követel oldalára könyvelendők az eszköz csökkenések (értékesítés, selejtezés, értékcsökkenés).

2.  SZÁMLAOSZTÁLY

Készletek

A HODOSZ készletekkel nem rendelkezik.

3.  SZÁMLAOSZTÁLY

Követelések, pénzügyi eszközök és aktív időbeli elhatárolások

A HODOSZ jellemzően vállalkozási tevékenységet nem folytat, ebből számlát nem bocsát ki. Ingatlan-értékesítései fejében kibocsátott számláit a Vevői követelések között tartja nyilván, azok kiegyenlítéséig. 

Követelései között szerepel a munkavállalókkal, tisztségviselőkkel szembeni követelések, valamint az alapszervezeteknek adott előlegek.

A Követelés számlák Tartozik oldalára könyvelendők a követelés növekedések, Követel oldalára a követelés csökkenések.

Szintén itt tartja nyilván rövid, 1 éven belüli lejáratú értékpapírjait. A Tartozik oldalra könyvelendő az értékpapír növekedés, Követel oldalra a csökkenés.

Itt szerepelteti OTP-nél vezetett bankszámláit, házipénztárát is. Tartozik oldalon könyvelendők a bevételek, Követel oldalon a kiadások.

Az Aktív időbeli elhatárolások mennyisége minimális, ezért a fő számlán belül külön főkönyvi bontás nem szükséges. Tartozik oldalán a tárgyévre vonatkozó, de december 31-ig be nem érkezett bevételek, Követel oldalán az előző évet érintő bevételek kivezetése könyvelendők.

4. . SZÁMLAOSZTÁLY

Források (passzívák)

Jegyzett tőkével a HODOSZ nem rendelkezik, az eredménytartalék az évek alatt kimutatott tőkeváltozás (bevételek – költségek, ráfordítások különbözete). Tartozik oldalán a tőkecsökkenés, Követel oldalán a tőkenövekedés könyvelendő.

A rövidlejáratú kötelezettségek között tartja nyilván a szervezet a munkavállalók, tisztségviselők, államháztartás és az alapszervezek felé irányuló kötelezettségeket. Tartozik oldalán a kötelezettség csökkenés, Követel oldalán a kötelezettség növekedés könyvelendő. 

A HODOSZ vállalkozási tevékenységet nem folytat, társasági adó, áfa fizetésére nem kötelezett, de lehetőség van ezek elkülönített nyilvántartására is. Alapvetően a bevételek és költségek, ráfordítások könyvelése bruttó módon történik.

Passzív időbeli elhatárolását – azok csekély mennyisége miatt - nem szükséges a fő számlán belül alszámlákra bontani. Tartozik oldalán az előző évre vonatkozó költségek kivezetése, Követel oldalán a tárgyévet terhelő, de december 31-ig be nem érkezett költségek, ráfordítások könyvelendők.
5. SZÁMLAOSZTÁLY

Költségnemek

A költségnemek főkönyvi bontása a leggyakrabban előforduló kiadások, költségek alapján történt. Főkönyvileg könyvelésre kerül az önálló számvitellel nem rendelkező alapszervezetek költsége is. Ezek elkülönítése egymástól és a HODOSZ költségektől a Tensoft könyvelőprogram munkaszámos költséggyűjtési nyilvántartásával történik.

Tartozik oldalán a költségek növekedése, Követel oldalán a költségek visszatérítése könyvelendő (alkalmazva a bruttó elszámolás elvének tiltásait).

8. SZÁMLAOSZTÁLY

Értékesítés elszámolt önköltsége és ráfordítások

A HODOSZ termelő, értékesítő tevékenységet nem folytat, ezért termeléssel, értékesítéssel kapcsolatos főkönyvi számlái nincsenek.

Egyéb ráfordításai között tartja nyilván bírságait, illetékeit, adott támogatásait. Tartozik oldalán ezek növekedése, Követel oldalán ezek csökkenése könyvelendő.

A Pénzügyi ráfordítások között szerepel az értékpapírok esetleges veszteségei, a közös üzemeltetés közös költsége.

Lehetőség van rendkívüli ráfordítások könyvelésére is. A Tartozik oldalon a ráfordítások növekedése, Követel oldalon a ráfordítások csökkenése könyvelendő.

9. SZÁMLAOSZTÁLY

Értékesítés árbevétele és bevételek

A HODOSZ termelő, értékesítő tevékenységet nem folytat, így termeléssel, értékesítéssel kapcsolatos főkönyvi számlái nincsenek.

Az Egyéb bevételek között kerül nyilvántartásra a tagdíjból származó bevételek, egyéb bevételek, kapott támogatások. Szintén itt szerepelnek elkülönített főkönyvi számon az önálló számvitellel nem rendelkező alapszervezetek bevételei is.

Lehetőség van rendkívüli bevételek könyvelésére is. Tartozik oldalon a bevétel csökkenések (a bruttó elszámolás elvének tiltásaival), Követel oldalon a bevétel növekedések könyvelendők.

A Számlarend a jóváhagyásával egyidejűleg hatályba lép.

Jóváhagyta a HODOSZ Tanács a ………………………i ülésén.

Budapest, 2006……………………….

A HODOSZ Tanács elé terjeszthető:


(titkár)
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